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ATUALIZACAO DOS DADOS CADASTRAIS — SIG-RH e SIAPEnet

DEFINICAO

No intuito de manter todos os servidores informados, é necessario que os dados
pessoais sejam atualizados permanentemente.

Desta forma, enfatizamos a necessidade de cada servidor possuir um endereco
eletronico (e-mail) para que as atualizagfes dos dados pessoais e de enderegos possam
ser realizadas no SIAPEnet ou no SIGRH.

As principais informacfes cadastrais sdo referentes a: endereco residencial, e-
mail, telefone e celular.

PUBLICO-ALVO

Servidores efetivos ativos, aposentados, temporarios ou visitantes.

REQUISITOS BASICOS

e Ser servidor efetivo ativo, aposentado, temporario ou visitante.

INFORMACOES GERAIS
e A alteracdo do nome pessoal (solteiro, casado ou divorciado) somente pode ser

realizada na Receita Federal. Posteriormente, solicita-se a atualizacdo no Siape,
via Solicitacdo Eletronica no SIGRH, anexando a documentacdo comprobatoria..

DOCUMENTACAO NECESSARIA

e Somente no caso de mudanca de nome pessoal: CPF atualizado na Receita
Federal.
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PROCEDIMENTOS DO PROCESSO OU SERVICO

Atualizacdo de dados no SIGRH:

Etapa Quem faz? O que faz?
1 Servidor Acessa _ 0 s_ite _ _do SIGRH:
(https://sistemas.ufpb.br/sigrh/login.jsf).
2 Servidor Insere usuario e senha.
. Clica em: Menu servidor > Servigos > Atualizar dados
3 Servidor .
pessoais.
4 Servidor Altera os dados pessoais necessarios.
5 Servidor Clica em: Atualizar os dados pessoais.

Atualizacdo de dados no SIAPEnet:

Etapa Quem faz? O que faz?
Acessa 0 site do SIAPEnet:
1 Servidor (https://www1.siapenet.gov.br/servidor/public/page

s/security/acesso.jsf).
Insere matricula Unica e senha (utilizando o teclado

2 Servidor _
virtual).

3 Servidor Cllca. na opgdo: Alteracdo de dados pessoais >
Atualizar.

FLUXO DE PROCESSO

Em elaboracéo.

CONTATO
Central de Atendimento ao Servidor - CAS

e E-mail: cas@progep.ufpb.br

e Telefone: (83) 3216-7608

e SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitacdes eletrénicas > Realizar
Solicitacdo eletrnica

Obs.: Entrar em contato, preferencialmente, via Solicitacdo Eletronica/SIGRH,
conforme procedimentos definidos no capitulo de Canais de Acesso.
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